
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Módulo 

Académico: 
Guía Rápida 

“Ingresar sesiones de clase y contenido 

por grado”  

(Planificación Academica) 

 

 



 

 

PROCEDIMIENTO: 

Esta opción permite al docente, poder agregar sesiones de clase y a su vez poder registrar planificación 

académica. Veamos cómo realizarlo: 

1. Deberá ingresar al módulo Académico 

 

 

2. Tomaremos de ejemplo un docente (autorizado) del nivel Inicial, en el grado de 3 años, sección B, 

el curso de Comunicación, en el 1 Trimestre o 1 bimestre:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3. Establecidas las sesiones quedará de la siguiente manera:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1: Dar clic en la semana que se agregará las sesiones. 

2: Clic en “Add” para agregar cuantas sesiones se vaya a establecer 

por semana para este curso. 
Marcar esta opción para que lo realizado en 

una sección se replique en las demás del mismo 

curso, nivel y grado. 

Aquí el docente puede agregar su sesión de 

clase desde un inicio, un desarrollo y un cierre. 



 

 

4. Si no se desea agregarlo utilizando el formato anterior y requiere agregar algún archivo Office o 

URL con la estructura única de la sesión en el Centro Educativo, realizar lo siguiente: 

 

 

 

 
 

5. Una vez inserto el Link o el Archivo, cerrar y ya se encontraría adjunto dentro de la sesión usada. 
 

6. Realizada tanto el punto (3.) o (4.) es importante tomar en cuenta lo siguiente: 
 

 

 

 

 
7.       Realizar los mismos pasos por cada semana y sesión a elegir. 

FIN 

1 - Dentro de la sesión a trabajar, 

presionar el ícono “Adj” 

2 - Elegir si se usará “adjunto” o 

Link URL, luego, indispensable, 

poner el Título, agregar el 

archivo o Link URL y, por último, 

Grabar. 

1 – Deslizando hasta abajo, presionar “Enviar” 

2 – Por último, Grabar. 


