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PROCEDIMIENTO:

Esta opcidn permite al docente, poder agregar sesiones de clase y a su vez poder registrar planificacién
académica. Veamos como realizarlo:

1. Debera ingresar al médulo Académico Asignadion

Planificadan

Académica
Sesiones

2. Tomaremos de ejemplo un docente (autorizado) del nivel Inicial, en el grado de 3 afios, seccién B,
el curso de Comunicacion, en el 1 Trimestre o 1 bimestre:

I Planificacion Académica - Sesiones w
Salon: 2019002 | Iniial 3 ~ |Inicia| 3 Afios B (Mafiana) 141 Replicar mismo nivel y grado |\ ‘

Curso: |Dl Comunicacidn '| Grupo: |T0dos " Periodo: ‘lTrimestra v

Listado de sesiones
[ ¥ ndd| Seei D adi

Sesion \ 2: Clic en “Add” para agregar cuantas sesiones se vaya a establecer

por semana para este curso.

() Semana 2 Marcar esta opcion para que lo realizado en

[ semana 3 una seccion se replique en las demds del mismo
(] Semana 4
r_ISemanaS

curso, nivel y grado.

(] S=manz &
(] Semana 7
(] S=mans &
(] Semana 3

(L] S=man= 10
[ Semana 11 1: Dar clic en la semana que se agregara las sesiones.

(] S=man= 12
(] Semana 13
(] Seman= 14
(] S2mana 15
(] Semanz 18
(] Semana 17

3. Establecidas las sesiones quedard de la siguiente manera:

I Pianificacidn Académica - Sesiones & imprimic il ' Grabar
Saldn: 2018002 | Inicial 3 = | [Inicial 3 Afios B (Mafiana) |# Replicar mismo nivel y grado
Curso: | 01 Comunicacién '| Grupo: |Todos "‘ Periodo: ‘ 1 Trimestre '|
e ———
Listada de sesiones ‘Disefo de | Sesion
[ add (HEi @ adi Titulo: | Fecha: ‘ |E
Sesicn
= Indicadores
Se 1
“= mam{ de Logro:
[E] Sesidn 1
[=] Sesicn 2
[=] Sesicn 3
4 Semana 2
] Sesidn 1
=] Sasién 2 Activacicn:  Tiempo (min):
&= '
v L,
()= o Aqui el docente puede agregar su sesién de
(] Semana 4 Descripcidn de las ad A i
() Semana 5 clase desde un inicio, un desarrollo y un cierre.
[ ) Semana &
() Semana 7
(] S=mana 8
(] Semana 9
(] Szmana 10
() Semana 11
() Semana 12 | |
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4. Sino se desea agregarlo utilizando el formato anterior y requiere agregar algun archivo Office o
URL con la estructura Unica de la sesién en el Centro Educativo, realizar lo siguiente:

I Planificacién Académica - Sesiones

Listado de archivos adjuntos y links

Saldn: 2019002 | Inicial 3 = | |Inicial 3 Afios B (M Saldn: Inicial 3 Afios "B" Curso: Comunicacién
: ° Perioda- - ) o Sagisn:
Curso: T G et Grupo: Todos N° Periodo: 1 N* Semana: 1 N°® Sezion: 1
Listado de sesiones Disefio de la Sesién Filirar por tipo:
i i Listado
[P add (% E'"l & 2. Titulo:
Sesidn ) r? Agagarl B Eliminar
4 3 Semana 1 ﬂdl'_c::razes Tipa it Archivo | Enlace
=] Sesidn 1
Agregar registro . . < .
> Qsaraa2 e — 2 - Elegir si se usara “adjunto” o
) Semana 3 T @ g O ; indi
- ) T | Adjunto ) Link ‘ —— | Link URL, luego, indispensable,
1- Dentro de la sesi6n a trabajar, Archivo: No se eligid archivo poner el Titulo, agregar el
presionar el icono “Adj” r—— archivo o Link URL y, por ultimo,
) ! Grabar.
(] Semana 8 Descripcion de la
(] S=mana &
5= 10
) semana & Listo (0 registros)
(L] S=mana 11
(L] Semana 12 ]
(L] Semana 13

5. Unavezinserto el Link o el Archivo, cerrar y ya se encontraria adjunto dentro de la sesion usada.

6. Realizada tanto el punto (3.) 0 (4.) es importante tomar en cuenta lo siguiente:

I Planificacidn Académica - Sesiones w
Saldn: 2019002 | Inicial 3~ ‘Inicia\ 3 Afios B (Mafiana) |@ Replicar mismo nivel y grado / ‘

Curso: |Dl Comunicacién '| Grupo: |Tudos "| Periodo: |]Trimestre "|

Listado de sesiones Diseno de la Sesion

[Padd (®EL. & Ad.

Sesidn

4 Semana 1

= Sesidn 1 £V

b [ Semana 2 Materiales:
D Semana 3
() 5=mana 4
[ )Szmana 5
[ ]S=manz &
() Semana 7
D Semanz 8
D Semana 9
() 5zmana 10
(] Semana 11
() Szmanz 12
(] S=mana 13

2 — Por ultimo, Grabar.

FeedBack:

IE"E“‘riar ————| 1-Deslizando hasta abajo, presionar “Enviar”

7.  Realizar los mismos pasos por cada semana y sesion a elegir.

FIN
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