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Nota Importante: Los nombres y datos que se incluyen en el presente manual han sido
inventados y no obedecen a ningun alumno, profesor o padre de familia obtenido
de la base de datos de las instituciones educativas.

. Reqistrar Cita:

Se podra citar a los padres de familia, apoderados A Inici
. nicio
0 psicoélogos de los alumnos.
° Ingres_a’r a ‘_SleWeb Intranet -> Menu Citas - £ Agenda
> Opciodn Listado
& Mensajeria
I Aula -
Publicacion -
Encuesta/Examen -
&  Utilitarios -
¢ Citas -
W Listado

e En la parte inferior observara un botén ° hacer clic y seleccionar el botén

“Agregar” °

% — —
Desde - l

Buscar l

Hasta - H Todos -

Agregar | = |

OO!
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La comunidad educativa que te conecta
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Il. Eleqir el tipo de cita
) Cita - Estandar
° Cita — Libre
° Otros

|- Sealzccions Tipo

| Cita - Estandar |

Cita - Libre

Otros

2.1. Cita Estandar: Solo puede escoger la fecha y hora que el Administrador del sistema
haya asignado.

2.1.1. Escoger al alumno, completar los datos requeridos, colocar asunto,
seleccionar a la(s) persona(s) a entrevistar y “+ Agregar”

~ Selecciona Tipo
Cita - Estandar -

- Secundaria Primer Afio "A"

ABARCA VILLALTA, Fiorella Maite

Agendar Entrevista Entrevistado ~Nombre ———————
[ Padre - ‘ ABARCA LIN. ..
Fecha Hora Inicio
[ 16/04/2019 - [ 12223 PM - ..«
Entrevistado Nombre

Asunto
[Reunic’:n l

2.1.2. Finalmente, en la parte inferior derecha “Grabar”
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La comunidad educativa que te conecta

2.1.3. Listado: Podra visualizar todos sus registros.

Ambiente
Buscar H Desde - H Hasta - ” Todos -
Creado Hora Hora
D Alumno Responsable Asunto Fecha de ) Sala
por L de fin
inicio
ACOSTA ABARCA ACOSTA
PINTO, VILLALTA, PINTO, . 12:23 12:38 Sala
O DENISSE  Fiorella DENISSE Reunion 1600412018 gy PM 1
ELADIA Maita ELADIA

ABARCA ACOSTA .
. VILLALTA, PINTO, REUNION 11:07 Sala
Sl Fiorella DENISSE URGENTE 100042019 AM 1
Maite ELADIA
ACOSTA
\ PINTO, s 12:00 01:00 Sala
D SieWeb DENISSE reunidn 09/04/2019 =y P 1
ELADIA
2.1.3. Segln respuesta:
e Siel entrevistado no responde a la cita
Buscar ” Desde - ” Hasta - ” Todos -
D gge}ado Alumno Responsable Asunto Fecha .H;er.a :eof"; Sala Estado NGS
mnicio
ACOSTA ABARCA ACOSTA
PINTO VILLALTA,  PINTO, i 1223 1238 Sal P
O DENISSE  Fiorella DENISSE Reunién 16/04/2019 M PM 70| Confimar| PSA v <
ELADIA Maita ELADIA
e Si el entrevistado acepta la cita
AMmDIente
Buscar ” Desde - ” Hasta - ” Todos -
Hora Hor,
D Creado por Alumno Responsable Asunto Fecha _ de_ deoéi‘; Sala Estado NGS
nicro
ABANTO
- ABT DE LA
Administrador AGUILAR, CITAS 12:00 01:00 Sala .
U Sieweb Pio ooz TRIPARTITAs 09042019 oy PM 2 Pendiente] 124
Ignacio
e Si el entrevistado rechaza la cita
Buscar “ Desde - ” Hasta - ” Todos -
Hora Hor,
O Creado por Alumno Responsable  Asunto Fecha de de"f"‘; sala Estado NGS
nicio

Administrador
SieWeb

ABANTO
AGUILAR,
Pio
Ignacio

CRUZ,
Valeska

ABT DE LA

CITAS
TRIPARTITAS

Calle Vina Tovar 173, Urb. Los Jardines de Surco, Surco

09/04/2019

Central Telefonica:

01:00
PM

Sala
2

Cancelado
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La comunidad educativa que te conecta

2.1.4. Reprogramar

Solo se podra reprogramar cuando el estado

sea “Pendiente” o “Por
Confirmar”

e Clic en el lapiz (Reprogramar)

Ambiente

Buscar ” Desde - ” Hasta - ” Todos - l
Hora Hora

pdo por Alumno Responsable Asunto Fecha de de fin Sala Estado NGS
inicio

o Reprogramar

e ACUNA ABT DE LA -

hinistrador CITAS 12:00 12:15 Sala Par

lveb i, e TRIPARTITAS 08042019 o M Confirmar 928 | ¥ 7

Matiaz Valeska

Se desplegara el cuadro para poder editar los datos, después seleccionar el
botén de “Actualizar”.

| Reprogramar Entrevista | ENTREVISTADORES
Fecha ala
[ 09/04/2019 - [ Sala 1 - l Respo. Oblig. Usuario Nombre Carge
. AGUILAR APAZA, Profesor
Hora de inicio Hera de fin |:| D CAGUILAR CARLOS EDUARDD Secundaria
12:00 pm = || 01:00 pm - ACOSTA PINTO Prof
'y Tolesor
DACOSTA DENISSE ELADIA Secundaria
Asunto
[ reunion l
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Central Telefonica: 719-7870 www.sieweb.com.pe
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Finalizar:

- En esta opcion podremos registrar el resultado de la cita.

Ambiente
Buscar H Desde A H Hasta v { Todos -
Hora Hora
do por Alumno Responsable Asunto Fecha de de fin Sala Estado NGS
inicio
- Finalizar
. ACUNA ABT DE LA -
pinistrador CITAS 12:00 12:15 Sala .
b CAFIWO: CRUZ, TRIPARTITAS 08/04/2019 P PM 1 Pendiente S2B /1 o
Matias Valeska
1. Llenar los campos obligatorios, tema, detalle y resultado.
2. Marcar la asistencia
3. Seleccionar la opcion “Finalizar”
Datos del estudiante
Estudiante: 61219051 CORNEJO RANILLA, Renata Tais Fecha Nac.: 03/11/2007
Direccion: Aiio de Ingreso: 2017
Teléfono:
Datos de la Entrevista
Asunto: ACAD Fecha: 04/04/2019
Sala: ® Sala 1 Hora de inicio: 10:23 AM
Tema: Hora de fin: 10:38 AM
Entrevistados Asistencia
07300 RANILLA BUSTAMANTE, SANDRA GABRIELA @
Detalle: Entrevistadores
QUISPE CHARI, PLINIO RICARDO D
07300
Resultado:
07300 °

Al finalizar el estado cambiara a “Finalizado” y se mostrara de color verde

Ambiente
Buscar “ Desde - Hasta - [ Todos v
Hora Hora
|:| Creado por Alumno Responszable Asunto Fecha ) qe_ de fin Sala Estado NGS5
inicio

ABARCA

ACOSTA PINTO, REUNION 107

:H‘E"-.r't-;"'-m Fiorela  pEyiSSEELADIA  URGENTE 10/04/2019 AM

= ACOSTA BINTO) 12-00 01-:00 Sala
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